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www.hidrodrini.com
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Bazuar nenin 34 té Ligjit nr. 03/L-087 pér Ndérmarrjen Publike, i ndryshuar dhe plotésuar me Ligjin nr.
04/L-111 dhe Ligjin nr.05/L-009, dhe bazuar né nenin 7 té Statutit té Ndérmarrjes Publike K.R.U
“Hidrodrini” Sh.A., me géllim té rregullimit t& ¢éshtjes se evidentimit elektronik té punétoréve né vendin
e punés— Bordi i Drejtoréve i K.R.U. “HIDRODRINI” SH.A.-Pej§, né mbledhjen e mbajtur me daté:
02.07.2026 aprovon kété:

RREGULLORE NR. 02/26 PER EVIDENTIMIN ELEKTRONIK TE
PUNETOREVE NE VENDIN E PUNES

Pejé€, 2026



Neni 1

Qéllimi
Kio rregullore ka pér qéllim & rregullojé ményrén e evidentimit elektronik té prezencés sé punétoréve
né vendin e punés, me qéllim té mbikéqyrjes sé respektimit t& orarit té punés, disiplinés s& brendshme
dhe organizimit efikas t& punés né ndérmarrje.

Neni 2
Sistemi Elektronik i Evidentimit
Evidentimi i prezencés béhet pérmes sistemit elektronik dhe ka rteié identifikuese. Cdo punétor éshté
i obliguar té regjistrojé hyrjen dhe daljen nga vendi i punés pérmes kétij sistemi. Regjistrimi duhet t&
béhet né momentin e hyries dhe n& momentin e la rgimit nga puna. Evidentimi automatikisht
regjistrohet né sistemin gendror té t& dhénave té ndérmarrjes.

Neni 3
Orarii Punés

1. Orari zyrtar | punés &shté: 08:00 — 16:00, e héné — e premte. Cdo vonesé apo mungesé duhet té
justifikohet nga punétori né ményré té shkruar, pérmes lejes zyrtare ose déshmisé mjekésore,
Mungesat ose largimet nga vendii punés pa paralajmérim dhe pa leje paraprake konsiderchen shkelje
disiplinore sipas Kodit t& Etikés.

2. Pér nevoja operative dhe vazhdimasi t& shérbimeve, ndérmarrja mund t& organizojé puné me
ndérrime gjaté 24 oréve, né varési t& natyrés sé punés dhe vendimeve té vecanta t& menaxhmentit.
Punonjésit gé angazhohen né sistem me ndérrime regjistrohen dhe evidentohen pé&rmes sistemit té
evidentimit elektronik sipas orarit t& pércaktuar t& ndérrimit.

Neni 4
Pérgjegjésité
Zyra pér Burime Njerézore éshté pérgjegjése pér administrimin e t& dhénave té prezencés dhe ruajtjen
e tyre sipas ligjit. Menaxherét e njésive jané té detyruar t& njoftojné pér cdo mospérputhje né
evidencé. Punétori éshté personalisht pérgjegjés pér pérdorimin korrekt t& kartelds apo sistemit
biometrik.
Neni 5
Mbrojtja dhe Pérpunimi i t& Dhénave Personale
1. Tédhénate mbledhura pérmes sistemnit elektronik t& prezencés konsiderohen té dhéna personale
dhe pérpunohen vetém pér géllime té administrimit t& marrédhénies sé punés dhe mhikégyrjes
sé orarit té punés,
2. Ndérmarrja &shté e obliguar t& mbrojé té dhénat nga gasja, ndryshimi, humbja ose shkatérrimi i
paautorizuar, né pérputhje me Ligjin pér Mbrojtjen e té Dhénave Personale.
3. Afatii ruajtjes sé té dhénave &shté pesé (5) vite, pas té cilit ato fshihen apo shkaté&rrohen né
meényré té sigurt.
4. Cdo punétor ka té drejté té kérkojé gasje, korrigjim ose fshirje t& t& dhénave té tij personale, sipas
procedurave té& brendshme t& ndérmarrjes.



5. Punétorétinformohen pérté drejtén e tyre pért’u ankuar né Agjenciné pér Informim dhe Privatési
(AIP) né rast té shkeljes sé té drejtave té tyre mbi té dhénat personale.
6. Zyra pér Burime Njerézore dhe IT jané pérgjegjése pér ruajtjen, siguriné dhe pérpunimin e té
dhénave né sistemin elektronik t& prezencés.
7. Ndalohet rreptésishté shfrytézimi i t& dhénave pér géllime té tjera, pérveg atyre té pércaktuara
né kété rregullore.
Neni 6
Masat pér Shkelje
NE rast té shkeljeve té rénda, procedura disiplinore fillohet sipas Kodit té Etikés dhe Rregullores pér
Procedurén Disiplinore té ndérmarrjes.

Neni 7
Zbatimi dhe Mbikéqyrja
Kjo rregullore zbatohet nga té gjithé punétorét sipas strukturés organizative t& Kompanisé. Zbatimin
dhe mbikéqyrjen e bén Zyra pér Burime Njerézore, né bashképunim me Sekretarin e ndérmarrjes.

Neni 8
Pajisjet e evidentimit
Pajisjet e evidentimit vendosen né secilén hyrje t& secilit objekt ku Hidrodrini operon.

Neni 9
Keqgpérdorimi i kartelés identifikuese

Kegpérdorimi i kartelés identifikuese pér evidentimi nga punétorét do té trajtohet sipas dispozitave
té Kodit té Etikés.

Neni 10
Dispozitat Pérfundimtare
Kjo rregullore hyn né fugi né ditén e miratimit nga Bordi i Drejtoréve t& K.R.U. “Hidrodrini” Sh.A. Me

hyrjen né fuqi té késaj rregulloreje, té gjitha dispozitat e méhershme gé bien ndesh me tg,
shfugizohen.

Kryesuesja e Bordit t& Drejtoréve




